
Prénom nom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° Téléphone 

Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

 
Objet : demande de remboursement d’un achat de (précisez) 

 

 

 

 
 

Madame / Monsieur (nom de l’employeur), 

 

J’ai acheté (indiquez le matériel concerné, par exemple : une imprimante) le (date), pour un montant de 

(montant) €. Cet achat était nécessaire pour (précisez l’utilisation : travailler à domicile, remplacer un 

équipement défectueux, réaliser des tâches professionnelles, etc.). 

 

Je vous joins le ticket de caisse / la facture d’achat. Serait-il possible de me rembourser cette dépense sur mon 

prochain versement de salaire ? 

 

Merci par avance pour votre retour. 

 

Bien cordialement, 
 

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                    


