Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : demande de bilan de compétences avec mon CPF
Madame / Monsieur (nom de l’employeur),
Je souhaite vous demander l’autorisation de suivre un bilan de compétences en utilisant mon compte personnel de formation (CPF).

Cela fait quelque temps que je réfléchis à la suite de mon parcours professionnel et j’aimerais faire le point sur mes compétences, mon expérience et sur ce que je pourrais envisager pour la suite. Je pense que ce bilan pourrait m’aider à y voir plus clair et à mieux définir mon projet professionnel.

Le bilan est prévu pendant mon temps de travail. Si cela est possible, je souhaiterais le suivre du (date) au (date), selon les horaires prévus par l’organisme. Si ces dates ne conviennent pas au niveau de l’organisation du service, je peux bien sûr voir avec vous pour choisir une autre période.

Je peux également vous transmettre les informations concernant le bilan et l’organisme qui le propose si vous en avez besoin.

Je vous remercie par avance pour votre réponse.

Cordialement,

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
