Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : proposition de prise en charge ponctuelle d'espaces de coworking pour visioconférences
Madame / Monsieur (nom de l’employeur),
Je vous écris afin d’évoquer une problématique que je rencontre de manière croissante dans le cadre de mes missions.
Une part croissante de mes échanges professionnels s’effectue désormais à distance, que ce soit pour des réunions, des appels de coordination ou des échanges avec des interlocuteurs externes. Dans ce contexte, la qualité des conditions de communication devient un élément important pour garantir des échanges efficaces et refléter une image professionnelle de l’entreprise.
Aujourd’hui, les moyens dont je dispose ne permettent pas toujours d’assurer ces échanges dans des conditions optimales. Entre un environnement bruyant, un éclairage peu adapté, un espace de travail qui n’est pas conçu pour les visioconférences et un équipement audiovisuel limité, il peut être difficile de maintenir le niveau de qualité attendu lors de certains rendez-vous.
Afin de répondre à cette problématique de manière simple et flexible, il existe désormais de nombreux espaces de coworking proposant des cabines ou salles dédiées aux visioconférences. Ces espaces sont généralement équipés pour les échanges professionnels (isolation phonique, connexion internet stable, environnement adapté aux appels vidéo) et peuvent être réservés à l’heure ou à la demi-journée selon les besoins. Cette solution permettrait d’améliorer significativement les conditions de communication sans nécessiter d’investissement matériel ou d’aménagement particulier de la part de l’entreprise.
Je reste bien entendu à votre disposition pour transmettre les possibilités d’espaces ainsi que des estimations tarifaires pour évaluer les solutions.
Je vous remercie par avance pour l’attention portée à cette demande et vous prie de recevoir, Madame / Monsieur (nom de l'employeur), mes salutations distinguées.
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