Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : demande d’attribution d’horaires de travail fixes
Madame / Monsieur (nom de l’employeur),
Je me permets de vous écrire afin de vous faire part d’une demande concernant mes horaires de travail. Dans le but de faciliter l’organisation de mes trajets domicile-travail, je souhaiterais savoir s’il serait possible de bénéficier d’horaires fixes.
En effet, cela me permettrait de mettre en place un système de covoiturage avec plusieurs collègues, ce qui pourrait être bénéfique à la fois pour l’environnement et pour réduire mes frais de transport, ceux-ci étant importants puisque j’habite à (ville), à (nombre) km de mon lieu de travail.
Je comprends parfaitement que cette demande nécessite votre réflexion, mais j’espère que vous pourrez y donner une suite favorable. Je reste à votre disposition pour en discuter de vive voix.
Je vous remercie par avance pour votre attention et votre compréhension et vous prie de recevoir, Madame / Monsieur (nom de l’employeur), mes salutations distinguées.

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
