Nom prénom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : demande de rupture conventionnelle
Madame / Monsieur (nom du responsable),
Je vous écris aujourd'hui afin de vous proposer d'étudier ensemble une rupture conventionnelle de mon contrat de travail signé le (date).
Je souhaite en effet anticiper mon départ à la retraite. Une rupture conventionnelle me permettrait de préparer sereinement cette nouvelle étape de ma vie, dans le cadre d'un accord mutuel.
Je pense que cette solution pourrait également faciliter l'organisation de mon départ et nous donner le temps nécessaire pour assurer une bonne transmission de mes missions et une transition en douceur au sein de l'équipe.
Je me tiens à votre disposition pour en discuter lors d'un entretien et examiner ensemble les modalités et le calendrier envisageables.
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l'expression de mes salutations respectueuses.

 

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
