Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° téléphone Nom de I’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville

Fait a (Ville), le (date)

Objet : demande de remplacement de mon ordinateur portable suite a un vol a mon domicile

Madame / Monsieur (nom de I'employeur),

Je vous écris pour vous informer d’'un événement malheureux survenu en dehors des heures de travail. Mon
ordinateur portable professionnel, identifié sous le numéro de parc (numéro si connu), a été dérobé a mon
domicile le (indiquez la date du vol).

Jai immédiatement déposé une plainte auprés des services de police / gendarmerie de (précisez la commune),
dont je joins la copie du récépissé a ce courrier. J'ai également pris contact avec notre service informatique pour
procéder aux mesures de sécurité nécessaires concernant les accés et les données.

Ce vol me prive totalement de I'outil indispensable a I'exécution de mes missions. Je me trouve dans
I'impossibilité d’accéder a mes dossiers professionnels, a ma messagerie et aux applications métiers, ce qui
m’empéche de poursuivre normalement mon activité et risque de générer des retards significatifs sur les projets

dont j’ai la charge.

Dans ces circonstances, je vous sollicite en urgence pour la mise a disposition d’'un nouvel ordinateur portable,
afin que je puisse reprendre mon travail dans des conditions normales le plus rapidement possible.

Je m’engage, bien entendu, a appliquer strictement toutes les consignes de sécurité concernant le nouvel
équipement qui me serait confié.

Je reste a votre disposition pour toute information complémentaire et vous remercie par avance de votre
compréhension et de votre réactivité.

Je vous prie de recevoir, Madame / Monsieur (nom de I’'employeur), I'expression de mes salutations distinguées.

Signature



