Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° téléphone Nom de I'entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville

Fait a (Ville), le (date)

Objet : demande d'attribution d'un téléphone professionnel

Madame / Monsieur (nom du responsable),

Je me permets de vous adresser cette demande afin d'obtenir un téléphone professionnel dans le cadre de
I'exercice de mes fonctions au sein de (indiquez le nom de I'entreprise ou du service).

Occupant actuellement le poste de (intitulé de votre poste), mes responsabilités m'aménent a étre régulierement
en contact avec nos clients, partenaires et collegues. Je dois pouvoir répondre rapidement aux sollicitations, que
ce soit par appel, message ou courriel, y compris lorsque je suis en déplacement ou en rendez-vous extérieur.

Jusqu'a présent, j'ai utilisé mon téléphone personnel pour ces échanges professionnels, mais cette situation pose
plusieurs difficultés : l'impossibilité de distinguer clairement les communications professionnelles des
communications personnelles, une disponibilité permanente qui empiéte sur ma vie privée, des frais de forfait a
ma charge alors qu'ils concernent principalement mon activité professionnelle et un risque de perte ou de
confusion des contacts et informations sensibles de I'entreprise.

Un téléphone dédié a mon activité professionnelle me permettrait de mieux organiser mon travail, d'améliorer
ma réactivité et de protéger les données confidentielles de notre entreprise.

Je reste a votre entiére disposition pour discuter de cette demande et vous apporter tout complément
d'information.

Je vous prie d'agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), I'expression de mes salutations respectueuses.

Signature



