
Prénom nom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° téléphone                                                                                                                                            Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 
 

Objet : demande de bilan de compétences 

 

 

 

Madame / Monsieur (nom du responsable), 

 

Par la présente, je vous fais part de mon intérêt pour une évolution professionnelle au sein de l’entreprise. 

Occupant le poste de (poste) depuis (nombre) années / mois dans le service (nom du service), j’ai acquis une 

solide expérience dans les domaines de (énumérez vos compétences et expériences clés). 

 

Aujourd’hui, je souhaite explorer les opportunités de mobilité interne, notamment vers des fonctions telles que 

(énumérez les types de postes ou services qui vous intéressent). Je suis convaincu que mes qualifications et mon 

expérience, combinées à ma connaissance de l’entreprise, pourraient être des atouts pour ces postes. 

 

Afin d’évaluer au mieux mon potentiel et d’identifier les compétences que je pourrais développer pour atteindre 

mes objectifs professionnels, je souhaiterais bénéficier d’un bilan de compétences. 

 

Je me tiens à votre disposition pour discuter plus en détail de cette démarche, de ses modalités de financement 

(via le plan de développement des compétences de l’entreprise ou d’autres dispositifs, comme le CPF) et pour 

convenir ensemble d’un calendrier de mise en œuvre. 

 

Dans l’attente de votre retour, que j’espère favorable, je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur (nom du 

responsable), l’expression de mes salutations distinguées. 
 

 

 

                                                                                                                                                                                       Signature 


