
Prénom nom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° téléphone                                                                                                                                            Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

 

Objet : demande de mise en place du télétravail 

 

 

 

Madame / Monsieur (nom du responsable), 

 

Salarié au sein de (nom du service), je sollicite votre accord pour bénéficier du télétravail. Résidant à près de 60 

km de l'entreprise, je consacre jusqu'à deux heures par jour aux trajets, selon les conditions de circulation.  

 

Cette mise en place me permettrait de réduire ce temps de déplacement ainsi que les frais associés, tout en 

maintenant mon engagement et ma disponibilité pour l'accomplissement de mes missions. 

 

De plus, je suis convaincu que cette nouvelle organisation favoriserait ma concentration et mon efficacité, tout 

en garantissant la qualité des échanges et de la collaboration avec l'équipe grâce aux outils numériques déjà en 

place. 

 

Je reste à votre entière disposition pour discuter des modalités pratiques, notamment les jours concernés, 

l'organisation du suivi et la continuité des échanges. 

 

Je vous prie d'agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l'expression de mes salutations distinguées. 

 

 

 

                                                                                                                                                                                       Signature 


