
Prénom nom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° téléphone 

Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

 

Objet : demande d’autorisation d’absence pour signature d’un acte notarial 

 

 

 

Madame / Monsieur (nom du responsable), 

 

Je vous écris aujourd’hui afin de solliciter votre accord pour m’absenter le (date du rendez-vous) 

durant (précisez la période, par exemple : la matinée / l’après-midi). 

 

Cette absence est requise pour me rendre à un rendez-vous chez le notaire en vue de la signature 

d’un acte authentique concernant (spécifiez l’objet du rendez-vous : une acquisition immobilière / une 

succession / un contrat de mariage, etc.). Ma présence à cette date est impérative et ne peut être 

différée. 

 

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire et m’engage à vous fournir un 

justificatif de présence émis par l’étude notariale. 

 

Vous remerciant par avance pour votre compréhension, je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur 

(nom du responsable), l’expression de mes salutations distinguées. 
 

 

 

                                                                                                                                                                     Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                    


