Nom prénom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : démission de mon poste 
Madame / Monsieur (nom du responsable),
Je vous informe par ce courrier de ma volonté de démissionner de mes fonctions (fonction occupée) exercées depuis le (date du début du contrat) au sein de l'entreprise. 
Cette décision a été mûrement réfléchie et est motivée par la nécessité de me consacrer pleinement à la garde et à l’éducation de mes enfants.
Je tiens à vous exprimer ma gratitude pour l’ensemble des expériences enrichissantes que j’ai vécues au sein de l’entreprise ainsi que pour le soutien et la collaboration de mes collègues et de ma hiérarchie.
Je vous demanderais de bien vouloir me remettre, à la fin de mon préavis, mon certificat de travail, mon attestation France Travail ainsi que mon solde de tout compte.
En vous remerciant par avance de prendre les dispositions nécessaires, je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l’expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
