
Nom prénom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° Téléphone 

Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

 
Objet : démission pour départ à la retraite  

 

 

 
Madame / Monsieur (nom du responsable), 

 

Par la présente, je vous fais part de mon choix de faire valoir mes droits à la retraite. 

 

Conformément aux dispositions légales de mon contrat de travail, je respecterai un préavis de (nombre) 

jours/mois. Mon départ prendra donc effet le (date de la fin de préavis). 

 

Je tiens à vous remercier pour les expériences et les opportunités que j’ai eues au sein de l’entreprise ainsi que 

pour le soutien de mes collègues et de ma hiérarchie. J’ai apprécié travailler avec vous et je garderai de bons 

souvenirs de cette expérience. 

 

M’engageant à veiller à ce que la passation de mes fonctions se passe dans les meilleures conditions possibles, je 

reste à votre disposition pour discuter des modalités de mon départ. 

 

Je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l’expression de mes salutations distinguées. 

 

 

 

                                                                                                                                                                                       Signature                                                                                                                                                                                                                                                                                                    


