Prénom nom
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’entreprise
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : demande de congé sans solde
Madame / Monsieur (nom du responsable),
Je souhaite, par la présente, vous faire part de mon désir de bénéficier d’un congé sans solde d’une durée de (spécifiez la durée), soit du (date de début) au (date de fin), afin de réaliser un voyage autour du monde avec ma famille.
Ce projet que je mûris depuis de nombreuses années représente pour moi une opportunité exceptionnelle de découvrir de nouvelles cultures et de vivre une expérience mémorable. 
Pleinement engagé dans mes fonctions actuelles, je tiens à vous assurer que mon absence ne perturbera pas le bon fonctionnement de l’équipe. En effet, je prends l’engagement de collaborer étroitement avec les membres de l’équipe pour organiser au mieux mon départ et assurer une transition efficace et en douceur pendant mon absence.
Comptant sur votre bienveillante compréhension, je vous remercie de bien vouloir étudier ma demande.
Dans l’attente de votre réponse qui je l’espère sera positive, je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l’expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                                                                                                       Signature
