
Prénom nom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° Téléphone 

Nom de l’entreprise 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

 

Objet : demande de congé sans solde 

 

 

 
Madame / Monsieur (nom du responsable), 

 

Je vous écris pour vous demander de bien vouloir m’accorder, à titre exceptionnel, un congé sans solde du (date 

de début) au (date de fin), soit une durée de (spécifiez la durée), afin de me consacrer à la rénovation de ma 

maison. 

 

Ces travaux, indispensables pour rendre mon logement habitable, nécessitent une présence constante et une 

disponibilité que je ne peux pas concilier avec mes horaires de travail actuels. 

 

Conscient que mon absence pourrait avoir un impact sur l’organisation de l’entreprise, je m’engage à anticiper 

mon départ en assurant la transmission de mes dossiers et en facilitant la transition avec mes collègues. Je 

veillerai également à rester joignable en cas de besoin urgent durant mon absence. 

 

Me tenant à votre disposition pour discuter des modalités de ce congé et répondre à toutes vos questions, je 

vous prie d’agréer, Madame / Monsieur (nom du responsable), l’expression de ma considération distinguée. 

 

 

 

                                                                                                                                                                                       Signature 


