
Nom prénom 

Adresse 

Code postal / Ville 

N° Téléphone 

Nom de l’employeur 

Numéro et rue 

Code postal Ville 

 

  Fait à (Ville), le (date) 

 

 

Objet : candidature pour le poste de secrétaire médicale 

 

 

 

Madame / Monsieur (nom de l'employeur), 
 

Secrétaire médicale en laboratoire de biologie médicale confirmée, puisque j’ai acquis une expertise 

de plus de 10 ans à ce poste, je me permets de vous adresser ma candidature au sein de votre 

laboratoire de biologie médicale, en réponse à votre annonce parue dans / sur (nom du site Internet 

ou du titre de presse). 

 

Cette expérience significative m’a permis de développer une expertise solide dans l’accueil des 

patients, la gestion des dossiers médicaux et des échantillons, la facturation, le traitement des feuilles 

de soins électroniques (FSE), ainsi que la diffusion des résultats. 

 

Ma capacité à communiquer avec tact et professionnalisme, tant avec les patients qu’avec le corps 

médical, a toujours été un atout majeur dans mon travail. 

 

Rigoureuse, organisée et dotée d’un excellent sens du service, je saurai comment contribuer 

efficacement à la qualité de vos services. 

 

Impatiente de pouvoir mettre mes compétences au service de votre laboratoire bien connu pour sa 

haute technicité, je vous propose de nous rencontrer à l’occasion d’un entretien à votre convenance, 

qui j’en suis certaine, me permettra de vous convaincre du sérieux de ma candidature. 

 

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de recevoir, Madame / Monsieur (nom de l’employeur), 

mes plus sincères salutations.  
 

 

 

                                                                                                                                                                     Signature 


