Nom prénoms
Adresse
Code postal / Ville
N° Téléphone
Nom de l’établissement
Numéro et rue
Code postal Ville
  Fait à (Ville), le (date)
Objet : demande de rendez-vous
Madame / Monsieur (nom du professeur),
Parents de (prénom et nom de votre enfant), élève en classe de (précisez), nous vous contactons pour solliciter un rendez-vous qui nous permettrait de discuter de problèmes familiaux qui affectent notre fils / notre fille.

Ses difficultés personnelles ont un impact sur son comportement en classe ainsi que sur ses performances scolaires. C'est pourquoi nous pensons que votre soutien et vos conseils seraient précieux pour l'aider à passer cette période difficile.

Nous serions reconnaissants si vous pouviez nous accorder un entretien, si possible dans ces prochains jours. Nous sommes disponibles les après-midi à partir de (heure) en semaine, ou le samedi matin si vous préférez.

En vous remerciant par avance pour votre attention et votre disponibilité, nous vous prions d'agréer, Madame / Monsieur (nom du professeur), l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                                                                                   Signatures
 

